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Az Allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés 1) pontja alapjan az Alfsldi Agrarszakképzési Centrum és tagintézményei (tovabbiakban
egylittesen centrum) gépjarmiivei igénybevételének és hasznalatinak rendjérél szol6 szabalyzatat az

alabbiak szerint hatdrozom meg.

1. A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat hatalya kiterjed a centrum, vagyonkezelésében 1év6, valamint az 4ltala barmely

Jjogcimen {izemeltetett

a) gépjarmiivekre,
b) mezdgazdasagi vontatokra,

c¢) akiilon engedély alapjan hivatali célra hasznalt magantulajdont gépjarmiivekre.

A Szabiélyzat szervezeti és személyi hatélya kiterjed:

a) acentrum valamennyi szervezeti egységére
b) acentrum valamennyi munkavallalgjara és munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban 4116

foglalkoztatottjara (tovéabbiakban: foglalkoztatott).

2. A gépjarmii igénybe-vétele

Hivatali gépjarmiivek vezetésére a feladattal megbizott olyan munkavallalé (a tovabbiakban:

gépjarmiivezetd) jogosult, aki

a) a Jarml  vezetésére Jogszabalyban meghatéarozott, érvényes engedéllyel
rendelkezik, és a jarmii vezetésétd] eltiltva nincs;

b) a jarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban van, tovabba

c) a vezetési képességre hatranyosan  haté szer befolydsa  alatt nem all, és
szervezetében nincs szeszes ital fogyasztasabol szarmazo alkohol,

d) a kancellar az 1. szami mellékletben foglaltak szerinti megbiz6 levelet adott ki.

A tagintézmény hasznalataban 1évé hivatali gépjarmiivet a tagintézmény munkavallaléi, vezetd

tisztségviselSi hasznalhatjék hivatalos ttjaikra.

A hivatali gépjarmiivek gépjarmiivezetd nélkiili (tovabbiakban: kulcsos) rendszerben mitkédnek. Abban
az esetben, ha a hivatali gépjarmii biztositasa nem megoldott, sajat tulajdont gépjarmii hivatali céla

hasznélata engedélyezhetd.



Kiilfsldi kikiildetés esetén a hivatali gépjarmii igénybevétele a centrumnal a centrum kancellarjanak, a
tagintézményeknél az igazgatd irasbeli engedélyével torténhet. A gépjarmii kiilfsldon torténd
kozlekedéséhez sziikséges engedélyek biztositasardl, nemzetkozi biztositasigazolas beszerzésérdl az a

munkavallalé gondoskodik, akinek ez munkakéri feladatai kozé tartozik.

A hivatali gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat a centrum munkaszervezetében,

valamintatagintézményeknélaz azzal megbizott gazdasagi ligyintézé latja el.
A centrum gépjarmiivei a személyi hasznalata gépkocsik kivételével csak menetlevéllel kozlekedhetnek.

A gépjarmivek, illetve gépjarmiivezetok menetokmannyal (menetlevéllel) valé ellatasardl a pénztéros
gondoskodik.

A gépjarmiivek hasznélatdhoz alkalmazandé - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

a) lzemi haszndlati személygépkocsi:
D. Gépjarmii 36. sz. (Személygépkocsi menetlevél)

b) mezbégazdasagi vontato:
D. Gépjarmii 21. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)

A szabvany menetokmanyokat a szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait mliszaki vezeté és havonta koteles sziréprobaszeriien

ellendrizni. Az ellen6rzés megtdrténtét a menetlevélen fel kell jegyezni

A menetleveleket haszndlat szerint naponta kell kidllitani, melyen a gépjarmii vezetéje (a kulcsos
gépkocsi vezetbje is) feljegyzi a megtett utat, az indulds és érkezés idépontjat. A menetlevélen

feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.
A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végzd alairasaval lehet végrehajtani.

A menetlevél szigorii szamadasii nyomtatvanynak mindsiil, azt eseményszerlien kell vezetni. A
felhasznalt vagy rontott okméanyokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra vonatkozé szabalyok

szerint kell megdrizni. A menetlevelek megdrzéséért a pénztaros felelds.

A gépjarmivek lizem-, forgalombiztonsagi és kdrnyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld miiszaki

allapotarol miiszaki vezet koteles gondoskodni.
Indulas el6tt a gépjarmiivek biztonsagi berendezésének miiszaki allapotardl és miiksdésérdl a gépjarmu
vezetbjének minden esetben meg kell gyézddnie. Ellenériznie kell tovabba az okmanyok, valamint a

gépjarmii tartozékainak meglétét és a KRESZ eléirasainak valé megfelelését.



A személyi hasznalatu vagy kulcsos gépkocsi atadasa, illetve atvétele soran a ,,Gépjarmi atadésa-
atvétele” elnevezésii, a jelen szabalyzat 2. szami mellékletét képez6 nyomtatvanyt kell hasznalni.
A gépjarmu vezetdjének a gépjarmii hasznalata kdzben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii biztonsagi

berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerti, zavartalan mikodését.

Az lizem kodzbeni miiszaki hibara utalo jelenség észlelése esetén a jarmi allaganak megdvasa, valamint
a kozlekedés biztonsidga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a hibat megsziintetni nem tudja - a
gépjarmiivet - ha arra lehetdség van - be kell vontatni a gépjarmii telephelyre, illetve a hiba

megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az automentd szolgalattdl vagy a miiszaki vezetotol.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,,Uzemben tart6 neve és cime” alatti

iires részen.

A kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszagiti tavolsagot jelzd
km. tabla) a menetlevélre, a személyi hasznalati gépkocsiknal pedig a km. teljesitmény elszdmolasara

rendszeresitett nyomtatvanyon (3. szami melléklet) fel kell jegyezni.

A gépjarmiivek lizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett, anyagi kart okozd eseményekrol
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a gazdasagi ligyintézd felelds. A

Jegyz6konyvben foglaltak alapjan a kancellar, valamint az igazgat6 dont a kartérités mértékérdl.
2. Hivatali gépkocsik hasznalatanak rendje

2.1. Altalanos szabalyok
A hivatali gépkocsikat a kozigazgatasi hataron kiviili, un. helyk6zi kozlekedésre a kancellar, valamint

az igazgat6 altal alairt ,,Gépkocsi igénylés™-i lapon (4. szamua melléklet) lehet igényelni.
Az igények rangsorolasa, valamint kielégitése a gazdasagi iigyintéz6 munkakori feladatat képezi.

A helykozi kozlekedésre vonatkozd gépkocsi igénylést a tervezett utazast megel6zd hét csiitdrtok

napjaig kell 4tadni a gazdasagi tigyintéz6 részére.
A kérelem elbiralasardl - annak megtértént kovetéen - azonnal tajékoztatni kell az igényl6t.
Helyi kézlekedésre - a lehetoségek fiiggvényében - a gépkocsit szoban lehet igényelni.

Helykozi hivatalos utazasokat lehetdleg kozforgalmi, menetrend szerint kézlekedd vasuti vagy
autobusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helyk6zi utazashoz gépkocsi csak akkor veheté igénybe, ha az
gazdasigosabb a tomegkozlekedési eszkzoknél (pld. egy kocsiban t6bb személy utazik), vagy az
elvégzendd feladat jellege azt indokolttd teszi. A benyujtott gépkocsi igények elbirdlasanal a

gazdasagossagi szempontokat figyelembe kell venni.



A hivatali gépjarmiiveket a Centrum, valamint tagintézményei altal arra kijelolt helyen kell tarolni.
Amennyiben a gépjarml vezetdje irasban nyilatkozik arrdl, hogy a gépjarmii éjszakai Orzésérdl
gondoskodik - kivételes esetben — a kancellar, valamint az igazgaté irasban engedélyezheti a gépkocsi

szervezeten kiviili tarolasat. A gépkocsinak a szervezeten kiviili tarolasa nem okozhat tébbletkiadast.

A személygépkocsi mindennem(i magancélu (személyes) hasznalata tilos!
3 A kulcsos gépkocsik igénybevételének feltételei

Kulcsos gépkocsit a Centrumnal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6, az arra jogositd
engedéllyel rendelkezd személy vezethet. A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt a
kancellar, valamint az igazgaté adja ki. A kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni. A

nyilvantartast a miszaki vezetd vezeti.

A kulcsos gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre sz6ld engedély annak a dolgozonak adhatd, aki

legalabb 3 éve ,,B” kategériaju, érvényes vezet6i engedéllyel rendelkezik.

Az engedélyt be kell vonni, ha tudomasra jut, hogy az engedéllyel rendelkez6 a gépkocsi vezetését a

kulcsos gépkocsi vezetésére jogositd engedéllyel nem rendelkez6 személynek atengedte.

4. Mezogazdasagi vontatok iizemeltetése

A tagintézmények hasznalataban levé mezdgazdasagi vontatok elsésorban az iskoldk feladatellatasat

szolgaljak.

A mezdgazdasagi vontatok szabad kapacitasanak a lakossag, illetbleg mas gazdalkodé szervezet részére

torténd hasznositasat a tagintézményeknél az igazgatd engedélyezi.

Amennyiben a mezdgazdasagi vontaté - dij ellenében - bérmunkat végez, a téritendd dij dsszegét
gazdasagi vezetd jogosult megallapitani. A dij 6sszegének megallapitasanal figyelembe kell venni az
lizemanyag koltséget, a munkadijat és jarulékait, a karbantartasi koltségeket, valamint a mez6gazdasagi
vontatd amortizacidjat.

5. Uzemanyag ellatis, elszimolas

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztasi normainak, valamint az iizemanyag felhasznalas ellenértékének

(tovabbiakban: tizemanyagkoltség) meghatirozasa a kdvetkezOk szerint torténik:

a.) Az lizemi hasznalatl, valamint személyi hasznalati személygépkocsik iizemanyag
fogyasztasi normajat - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4 §-dban

meghatdrozott alapnorma-dtaldny alapjan kell elszamolni.



Az iizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-dtaldny) és a meghatarozott

mindségli lizemanyag aranak a szorzata adja.

b.) Az autdbusz, a tehergépkocsi lizemanyag fogyasztasi normajat - a médositott - 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontjaban foglalt el8irdsok alapjan kell

elszamolni.

Az iizemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma és a meghatarozott min8ségii

lizemanyag aranak a szorzata adja.

¢.) A mezbgazdasagi er6gépek (vontatdk) lizemanyag és kendanyag, valamint a kiegészité
berendezésekhez sziikséges hidraulikaolaj felhasznalds ellenértékének meghatérozésa - a
mddositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 3. és 4. mellékletében foglalt eléirasok
alapjan torténik.
Az lizemanyag fogyasztasi normanak a - moédositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti

elszamolasa esetén kiilon p6tlék nem szamolhato el!

Az lizemanyag fogyasztasi norméanak a - médositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés
a.) pontja szerinti elszdmoldsa esetén a gépjarmiivezeték kotelesek a menetlevél (fuvarlevél)

nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcids tényez8k alapjaul szolgald adatokat, informécikat.

A mez6gazdasigi er6gépek vezetdi kotelesek az elvégzett munkamiiveleteket, illetve a hivatkozott
rendelet 3. és 4. mellékletében meghatarozott korrekcids tényezok érvényesitéséhez a sziikséges

informécidkat a menetlevél nyomtatvanyon feltiintetni.

A centrum gépkocsit haszndlé személy, valamint a személyi hasznalatd gépkocsi igénybevételére
Jogosult személy iizemanyag eléleget nem vehet fel. A gépjarmiivek megtankolasa az ezzel a feladattal

megbizott személy és minden esetben csak Mol iizemanyag kartyaval torténhet.

A korrekt lizemanyag elszamolés teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a gépkocsivezetok,
személyi hasznalatt gépkocsi igénybevételére jogosult személy, valamint a kulcsos gépkocsit hasznald

személy részére atadni.

Az lzemanyag elszamoldshoz a menetleveleket, valamint a személyi hasznalati gépkocsik
futasteljesitményérol készitett elszamold lapokat a targyhét kovetd hénap 5 napjaig le kell adni a

pénztaros részére.
Az lizemanyag megtakaritas nem illeti meg a gépjarmii vezetét.
Az lizemanyag tulfogyasztast a gépjarmiivezetd kételes megtériteni.

Az lizemanyag megtakaritasrol, illetve tulfogyasztasrél negyedévente el kell késziteni a 5/a. és 5./b

szamu melléklet szerinti kimutatast. A kimutatés elkészitéséért a gépkocsivezetd a felelbs.



6. Sajat tulajdonu személygépkocsi hivatali céli hasznalata

A centrum feladatainak teljesitése érdekében a dolgozok munkavégzésiik soran, amennyiben azt
gazdasagossagi, hatékonysagi, vagy mas koriilmények indokoljak, sajat tulajdonii - ideértve a hazastars

tulajdonat is - személygépkocsit hasznalhatnak.

Sajat tulajdonu személygépkocsit - hivatalos célra — az intézményvezetd elbzetes engedélye alapjan

lehet igénybe venni.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céli hasznélatdnak nem feltétele a CASCO biztositas megléte. A
sgjat tulajdonti gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozé elézetesen irasbeli
nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi hasznalataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési

igénnyel nem Iép fel a centrummal szemben.

A nyilatkozatot a 6. szamu melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozat egész évre, illetve 0j gépkocsi

beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor 0j nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni.
A nyilatkozatot a munkaiigyi iigyintézének kell megériznie.

A sajat tulajdonu személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozot.

A koltségtérités 6sszege az eseti belfsldi kikiildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag szerint az
izemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb a NAV altal kozzétett iizemanyagar alapulvételével
kiszdmitott lizemanyag-, valamint fenntartdsi koltségtéritésbdl (4ltalanos —személygépkocsi

normakoltségbdl) all.

A fenntartasi kéltségtérités 15 Ft/km ez alatta marad az Szja torvényben meghatarozottnak, igy a
dolgozénak nem keletkezik adokoteles jovedelme. (1995. évi CXVIL térvény a személyi
Jovedelemadoérdl szol6 torvény 3. szaml melléklet I1. Igazolas nélkiil, koltségként elszamolhato tételek

6. pontja alapjan)

Az lizemanyag koltségtérités Gsszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a — médositott —

60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-4ban meghatarozott alapnorma 4talanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 it hosszat tavolsagi térkép, ennek hidnyaban

érvényes tavolsagi autdbusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

A sajat gépkocsi hivatalos célu hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg gépjarmiivezetdi

potlek.



A sajat gépkocsi hivatalos céli haszndlata soran két példanyban ki kell allitani a személyi
Jjovedelemadordl szolo, tobbszor moédositott 1995. évi CXVIL torvény 3. § 83. pontja szerinti

kikiildetési rendelvényt.

1. Zaré rendelkezések

Jelen Szabélyzat 2020. szeptember 1. napjaval Iép hatélyba.

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Centrum valamennyi munkavallaléjaval. Ennek

érdekében a Szabélyzatot minden munkavallal6 részére rendelkezésére kell bocsétani.

A Szabélyzatot jogszabalyvaltozas, illetve a Centrum adataiban bekovetkezett valtozds esetén
modositani kell. A Szabélyzat jogszabalyi el8irasokhoz igazodé mindenkori modositasaért a Centrum

kancellarja és féigazgatoja felelds.

A Szabalyzat médositasara az elfogadasara iranyadé jogszabalyi eléirasok érvényesek.

Csongrad, 2020. szeptember 1.



mellékletek

Szabvanyos menetokmanyok
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2 szamu melléklet
Gépkocsi atadasa-atvétele
Forgalmi rendszam: ..........ccuuererreerrcccnnnnnnnn.
TIPUS: coeieeiirteecc e nnessaeesenneseane
Atadas idBPONLIa: c.ceveeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeererseenns
Visszavétel idGpontja: ......cccovemrereerecccneneennn.

A fenti rendszamu gépkocsi az alabbi tartozékokkal keriilt ataddsra, illetve dtvételre:

Megnevezés Indulaskor Erkezéskor

Tele tank

Forgalmi engedély

Potkerék

Emel6

Ment6lada

Tartalék izzokészlet

Vontatokotél

Elakadas jelz6

Radié mikaddik - nem mikodik

Radid antenna

Telefon antenna

Kerékanya kulcs

Gyertyakulcs

Csavarhuzo
Induldskor:  4tadd: .ooeeeeeeeeeeeeeeee, ALVEVE: .o,
Erkezéskor:  &tadd: ...oovomomoooooo BEVEVE: e,

A gépkocsi vezet6 nélkiili (kulcsos) gépkocsit a menetlevélen megnevezett személy veszi illetve adja
at a gépjarmii izemeltetéssel megbizott személynek (garazsmesternek).
Az dtadds-dtvételkor az atvételi lapon szerepl§ tételeket ellendrizni és az atvételi lapon ,X"-el jeloIni

kell. Hianyosan felszerelt gépkocsi nem adhatd ki.

A megjegyzéseket és az esetleges hianyokat, valamint a hidnyok okait a hatoldalon kell rogziteni.
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3. szamu melléklet
Személyi hasznalatu gépkocsi km. teljesitményének

elszamol6 lapja

Forgalmi rendszam: ........ccccceevmmeerereerecsennens
TIPUSY ccsssvsnsss samsssnasmusssnsmsasnimessasnassssssasmpisminms

JOBOSUIL NEVE: wouvcusssmmssssssssunssasissoosmvasmrmmsasisiss

Datum Km. 6ra allasa

kezdé

zaré

Teljesitett 6sszes km.

Megjegyzés:

Csatolt dokumentumok szama: ........cceeeuu.. db.

szgk. hasznald alairasa
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4, szamu melléklet

Gépkocsi igénylés

........................................................................ (osztdly, csoport, részleg, személy) részére.
Személygépkocsi igénylés id6tartama: ............... BV iiriereeenennn. ho ......... naptol

................ BV sumnessasssnsass NO isiinnn. NAPIG
Indulds helye: ......ooeeeeiiiiiieeeeeeeeeen, , idépontja: ....oooevveiienne. ora.

A személygépkocsit: a.) gépkocsivezetével ]

b.) gépkocsivezets nélkiil [
igényelem/igényeljik.

igényl6 aldirasa

A fenti id6pontra és személy(ek)nek igényelt személygépkocsit
— biztositom,
= a személygépkocsi forgalmi rendszdma: ...coeeeeeeeveveeren
= GEPKOCSIVEZEE NEVE: ..o,

— nem biztositom

alairas
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6. szamu melléklet
Nyilatkozat
a sajat tulajdonu személygépkocsi

hivatalos céld igénybevételéhez

ATUIIIOTE ettt ettt e e e e e eaeennns (név)
........................................... (lakeim), @ oo, dO1Z0Z06]
kijelentem, hogy az aldbbi, sajat tulajdonomban (h4zastarsam tulajdondban) (*) 1évé
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

= HPUSAL it
-  forgalmi rendSzama: ...........cocooveeieeeeeeeeeeeeeeenn.
- forgalmi engedélyének szdma: ............cocoeueeuncnnnn...
= mUszaki €rvényessége: .....c.ovrmrueeriveeueereeeieeeeeeeeeennn
- hengerfirtartalom: ......................... kobeentiméter

- lizemanyag oktdnszama: .......................

- tulajdonosanak Neve: ...........ccocooveiiiieeeeeeeeen.

Az lizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a modositott 60/1992.
(IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 4taldnnyal torténd elszamolast.

Tudomaésul veszem, hogy a fenntartasi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmi iizemeltetési
szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en —

a.) a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemadérdl szolé torvényben meghatarozott
normakdltség figyelembevételével torténik.

Kjjelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hézastdrsam tulajdondban) (*) 1évé személygépkocsi
hivatalos c€lu hasznélataval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel - kivéve a munkaltatd
Jogszabalyon alapulé kartéritési felelossége korébe tartozé eseteket - nem lépek fel az Intézménnyel

szemben.

nyilatkozattevé aldirdsa



