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Bevezeto

A koltségvetési szerveknek a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban:
Szt.) 14. § (4) és (5) bekezdéseiben €s az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1.
11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) és (7) bekezdéseiben foglaltak
szerint el kell késziteniitk a szamviteli politikdjukat (tovabbiakban: Szabalyzat). Az
Ahsz. 2.§ (1) bekezdése szerint az allami vagyonrdl sz616 2007. évi CVL. torvény (a
tovabbiakban: Vtv.) 3. § (1) bekezdésében meghatérozott tulajdonosi joggyakorld
szervezet az Ahsz-ben foglalt elbirdsok szerint tesz eleget beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének. Az Alfoldi  Agrarszakképzési Centrum (a
tovabbiakban: Alfoldi ASzC) tulajdonosi joggyakorlasi feladatainak beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségeihez sziikséges kiilon szamviteli szabalyzatok elkészitése.
A Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) kiilon technikai torzsszamon
bejegyezte a nyilvantartdsdba az Alfsldi ASzC Tulajdonosi Joggyakorlé Szervezetet
bejegyezte (a tovabbiakban: Alfoldi ASzC TJSZ)

Altalanos rész

1. A Szabalyzat célja
A jelen szdmviteli politika célja, hogy az Alfsldi ASzC TJSZ-nél olyan szamviteli
rendszer (konyvvezetési €s az azt aldtdmasztd bizonylati rendszer) Kkeriiljon
kialakitdsra, amely alapjan osszeallitott éves koltségvetési beszdmolé megbizhatd és
valés képet nyljtson az Alfsldi ASzC tulajdonosi joggyakorlasi tevékenységér6l, a
vagyoni- és pénziigyi helyzetrdl és ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz. illetve

az egyéb jogszabalyi eldirasoknak és a belsd szabalyzatoknak.
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2.  Szabalyzat elkészitéséért felel6s személyek meghatarozasa

A Szabalyzat kialakitasaért, végrehajtasaért az Alfoldi ASzC kancellarja a felelds. A
Szabalyzattal kapcsolatos el6terjesztésekért és az abban foglaltak végrehajtasaért az
Alfoldi ASzC gazdasagi szervezetének vezetGje, a gazdasagi vezetd (a tovabbiakban:

gazdaséagi vezetd) a felelds.

3. A Szabalyzattal szembeni kévetelmények
A szémviteli politikat az Ahsz-ben rogzitett alapelvek, értékelési el6irasok alapjan kell
kidolgozni.
A szamviteli politikdt Ggy kell kialakitani, hogy az az Alfoldi ASzC TJSZ
adottsagaihoz, koriilményeihez, sajatossagaihoz a legjobban illeszkedjen €s leginkabb

szolgalja a feladatok végrehajtasat. A szamviteli politikat irasba kell foglalni.

4. A Szabilyzatra vonatkozo jogszabalyi el6irasok
A Szabélyzatra vonatkoz6 konkrét eldirasokat a bevezetd rész tartalmazza.
A szamviteli politika eléirdsaihoz szorosan kapcsoldédd egyéb jogszabalyok:
— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),
— az allamh4ztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.),
— Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo torvény egyes elbirasai,
— az allami vagyonro6l sz616 2007. évi CVI. torvény,
— 254/2007. (X.4.) Korm. rendelet az allami vagyonnal valé gazdalkodasrol
(tovabbiakban: Vhr.)
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A Szabalyzat részletes szabalyai

1. A koltségvetési szerv bemutatasa

Azonositd adatok:

megnevezése: Alfoldi Agrarszakképzési Centrum Tulajdonosi Joggyakorlo
Szervezete

székhelye: 6640 Csongrad, Kis Tisza utca 4/a-6/a.

Alfoldi Agrarszakképzési Centrum tulajdonosi joggyakorlasaval kapcsolatos
kiadasok szdmla szama: 10028007-01458080-00000000

szakagazati besorolas: 0000

alapitd szerv: Agrarminisztérium

alapitds datuma: 2021.november 06.

alapitasrol rendelkez6 jogszabaly: 2019. évi LXXX. térvény a szakképzésrol
adoigazgatasi azonositd szdma: nem értelmezhetd

PIR t6rzsszama: 104338

allamhaztartasi azonosité: 394017

fejezet, cim: Agrarminisztérium Fejezet 21/03/00

szektor: 0001

Az Alfsldi ASzC TJSZ kiilon szervezettel nem rendelkezik, mivel feladatait az Alfoldi

ASzC latja el, igy a szervezeti felépitését az Alfsldi ASzC -re vonatkozé hatalyos

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése

Az Alfoldi ASzC TJSZ-nek a koltségvetési €s pénziigyi szamvitelben az Szt. 15-16. §-

aiban meghatérozott szdmviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdéseiben

meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.
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A vallalkozas folytatasanak elve

Az Szt. szabdlya szerint ez az alapelv azt jelenti, hogy a beszamolo elkészitésekor és a
konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a gazdalkod6 szervezet a belathato
JjovOben is fenn tudja tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a
miikddés besziintetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése.

A vallalkozas folytatasanak elve ugy teljesiil, hogy a beszdmoldban bemutatott adatok
tartalmazzédk a targyévben bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat (az
atszervezéseket és szerkezeti valtozasokat is). A fokonyvi szamldkon kimutatott
bevételi és kiadasi elbirdnyzat €s annak teljesitése tiikrozédik. A feladatok
végrehajtdsa Ugy jelenik meg a beszdmoloban, hogy az biztos alapot ad a jovObeni
tervezéshez.

Az Alfoldi ASzC TJSZ-nél a vallalkozés folytatdsanak az elve azt jelenti, hogy folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a
vele szemben tdmasztott kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesitéséhez
sziikséges feltételeket.

Az Alfoldi ASzC TJSZ-nek a tevékenysége meghatdrozdsidnal és a feladatvaltozas

megjelenitésének szabalyozasanal kell erre az alapelvre kitérnie.

A teljesség elve

A koltségvetési szerveknél a teljesség elve azt jelenti, hogy a koltségvetési
szamvitelben el kell szamolni a naptéri évre sz616 koltségvetéshez kapcsolddé minden,
ebben az idészakban teljesiilt kiadast és bevételt. Az Alfoldi ASzC TISZ ezt az
alapelvet kotelezden alkalmazza.

A vagyoni €s pénziigyi helyzetre hat6 gazdaségi eseményekrdl mddositott, teljesités
szemléletdl konyvvitelt kell vezetni, amelyet a naptari év végével - az Ahsz-ben
rogzitett szabalyok szerint - le kell zarni. A teljesség elve ugy érvényesiil, hogy a
targyévben felmeriilt és teljesiilt gazdasagi eseményeket a beszamol6 fordulonapjaig a

pénzforgalmi adatok tartalmazzak.
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A f6konyvi kényvelésben csak a pénzforgalmilag realizalt, valamint az Ahsz-ben
el6irt, pénzforgalommal nem jaré gazdasdgi események jelennck meg. Az éves
koltségvetési beszamolo koltségvetési évre készill. A koltségvetési év megegyezik a
naptari évvel. Az egyéb gazdasagi miiveletek eszkozokben ¢és forrasokban
bekovetkezett hatdsat id6szakonként, legaldbb negyedévenként - a mérleg

forduldnapjan teljes koriien - kell rogziteni a f6kényvi kényvelésben.

A valodisag elve
A valodisag elve azt jelenti, hogy a mérleg adatainak megbizhatonak, leltarral
alatdmasztottnak kell lennie. A konyvvitelben rogzitett és a koltségvetési
beszamoloban  szerepld tételeknek a  valésagban is  megtalalhatoknak,
bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megéllapithatoknak kell lenniiik.
Ertékelésik meg kell, hogy feleljen az Szt-ben és az Ahsz-ben eldirt értékelési
elveknek és az azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.
Az Szt. hatalyos el6irdsai alapjan megéllapithat6, hogy ennek az alapelvnek a
szerepe felértékelddott, mivel az egyes értékelési eljarasok a mérleg valodisagat
tartjak elsddlegesnek szemben az dvatossag elvével.
A koltségvetési szerveknek a valddisag elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk.
A valédisag elve a szamviteli politikdban két teriileten érvényesiil

— az eszk6zok €s forrasok értékelési szabalyzataban,

— a megbizhat6 €s valos Osszkép kialakitdsat szolgald informacidkon beliil az egyes

értékelési eljarasok alkalmazasanal.

Az Alfoldi ASzC TJSZ ezt az alapelvet teljes kortien alkalmazza.

A vilagossag elve
A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz-nek
megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni. A f6konyvi konyvelésnek az

analitikus nyilvantartashoz attekinthetéen kell kapcsolddnia.
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A koltségvetési szerveknek a vildgossag elvét az Szt—ben rogzitett szabalyok szerint

kell alkalmazniuk.

Az Alfoldi ASzC TJSZ ezt az alapelvet teljes koriien alkalmazza.

A kovetkezetesség elve

A Kkoltségvetési beszamold tartalma és formdja, valamint az azt alatdmasztd
konyvvezetés tekintetében az allanddsdgot és az Osszehasonlithatosagot biztositani
kell. A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési beszamold koltségvetési jelentése
szerkezetében az éves elemi koltségvetésre épiil ra.

A kovetkezetesség elve a szdmviteli politika vonatkozédsédban azt is jelenti, hogy az
abban megfogalmazott szabélyokat, eljardsokat kovetkezetesen alkalmazni kell, csak
rendkiviil indokolt esetben lehet a szamviteli politikat Gj alapokra helyezni. Az Alfs1di
ASzC TJSZ ezt az alapelvet teljes kortien alkalmazza.

A kovetkezetesség elvének alkalmazdsdhoz a szamlarendben és szamlatiikorben a
teljesitési €s eldiranyzati szamldk szoros dsszefliggésben vannak, minden el6iranyzati
szdmldhoz teljesitési szdmla is tartozik. A szamitogépes feldolgozashoz eld kell
allitani a "sajat fokonyvi torzsallomény listat", melynek a szamlatiikérrel 6sszhangban
kell allnia. Mindezeknek a kettds konyvvitel zart rendszerében biztositani kell, hogy az
azonos 1ddszakokrol késziilt éves koltségvetési beszamold szerkezeti felépitése,

forméja, tagoldsa azonos legyen az elemi koltségvetéssel.

A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 koltségvetési év
megfeleld zar6 adataival, az egyezdséget az értékelés azonossagaval is biztositani kell.
Cimrend modositds esetén a folytonossdg elve az allamhaztartds koézponti
alrendszerének egészében érvényesiil. Az egymast kovetd években az eszk6zok és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Szt-ben meghatarozott

szabdalyok szerint valtozhat.
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A koltségvetési szerveknek a folytonossag elvét a Sztv.—ben rogzitett szabéalyok szerint
kell alkalmazniuk.

A szamviteli politikdban ezzel az alapelvvel kapcsolatban akkor sziikséges intézkedni,
ha a vélaszthaté értékelési modot feltétleniil egyik évrél a masikra meg kell
valtoztatni. Ebben az esetben az értékelés valtoztatasa hatdsanak mérési feladatait is
rogziteni sziitkséges. Az értékelési modok megvaltoztatasaval kapcsolatos feladatok az

Alfoldi ASzC kancellarjanak feladat- és hataskorébe tartoznak.

Az O6sszemérés elve

A Kkoltségvetési szamvitelben az 0sszemérés elve olyan mddon érvényesiil, hogy a
koltségvetési €s a vallalkozdsi maradvany megallapitasakor a bevételeket és a
kiadasokat tevékenységenként elkiilonitve kell figyelembe venni. Az Alféldi ASzC
TISZ a gazdasagi tarsasdgokkal kapcsolatos feladatait alaptevékenység keretében
végzi, amelynek forrasat kozponti kezelésii eldiranyzat biztositja. A kozponti kezelésii
eldiranyzat kiaddsainak és bevételeinek elszdmoldsa mindig azonos Osszegben
torténik, ezért maradvany nem keletkezik.

Fentiek alapjan az Alfoldi ASzC TISZ az 6sszemérés elvét nem alkalmazza.

Az o6vatossag elve
A koltségvetési szerveknél az 6vatossag elve érvényesitésekor a céltartalék képzésére
vonatkozé szabéalyok nem alkalmazhatok.
Az 6vatossag elvének gyakorlati alkalmazasat a tervezési és elszamolasi rendszer
automatikusan biztositja. Ilyen automatikus biztositéknak tekinthet6 példaul:
— A tervezési rendszer: A sajat bevételek tervezésénél a realisan varhaté Osszeg,
vagy ennél kevesebb (alultervezés) Osszeg meghatarozasa, a kiadasok
tervezésénél, a jobb feladatellatds érdekében legalabb a redlis Osszeg

elismertetése a cél.
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— A modositott teljesités szemlélet: Az elszdmolasi rendszerbdl adoddan
maradvanyként olyan Osszeg mutathaté ki, amely tényleges pénzben
rendelkezésre all.

A koltségvetési szerveknek is fontos foglalkozni az dvatossig elve alapjan az
értékvesztéssel.
Az Alfoldi ASzC TJSZ-nél értékvesztés elszamolasa a gazdasagi tarsasigokban 1évd

részesedéseknél €s a koveteléseknél fordulhat eld.

A brutté elszamolas elve

A bevételek €s a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek
egymassal szemben — a Sztv.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szdmolhatok
el.

A koltségvetési szerveknél is fontos a brutt6 elszdmolasi alapelvnek az alkalmazésa,
mert arra is figyelemmel kell lenni, hogy a kézponti koltségvetés is bruttdé médon
tartalmazza a bevételeket és a kiadasokat.

Az Alfoldi ASzC TISZ ezt az alapelvet, a kovetelések — kotelezettségek egymassal

szembe allitdsanal alkalmazza.

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamol6 elkészitése soran
egyedileg kell rogziteni és értékelni.

A koltségvetési szerveknek az egyedi értékelés alapelvét a Sztv.-ben rogzitett
szabalyok szerint kell alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az egyszertsités ald vont
koveteléseknél ez az értékelés sajatosan jelenik meg.

A szamviteli politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott
eljaréasi szabalyokon keresztiil jelenik meg.

Az Alfoldi ASzC TJSZ-nél a bevételek kozott nincsenek olyan jogeimek, amelyeknél
az egyszerUsitett €rtékelési modot lehetne alkalmazni. Ez azt jelenti, hogy az Alfoldi

ASzC TJSZ minden eszkozt €s forrast egyedileg értékel.

10
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A tartalom elsddlegessége a formaval szemben

A beszamoloban és az azt alatdmasztd konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
tgyleteket a tényleges gazdasdgi tartalmuknak megfeleléen a Sztv. alapelvekre
vonatkoz6 eldéirdsaihoz igazoddéan kell bemutatni, illetve annak megfeleléen kell
elszamolni.

Az Alfoldi ASzC TJSZ a tartalom elsédlegessége a formaval szemben alapelvet a Sztv.-
ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazza.

Az Alfsldi ASzC TISZ a szamviteli politikdjdban eldirja, hogy a gazdasagi
eseményeket a valdsdgos tartalmuk szerint kell a szamviteli elszamolasok soran

megitélni és elszamolni.

A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil a beszdmol6 szempontjabol minden olyan informacid, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az észszerliség hatdrain beliil — befolyasolja a
beszamolo adatait, a felhasznalok dontéseit. Egy-egy tétel Iényegess€ mindsitését mas

hasonl¢ tételekkel dsszefiiggésben kell megitélni.

A 1ényegesség elve alapjan kell bemutatni minden olyan informaciét, koriilményt,
amelynek elhagyésa befolyasolja a koltségvetési gazdalkodasrol a megbizhato6 és valds
kép kialakitasat. Ezen elv alapjan kell szabalyozni a szamviteli elszamolas és az
értékelés szempontjabol mit tekintiink lényegesnek, nem lényegesnek, jelentds, vagy
nem jelentds oOsszegnek. Az Alfoldi ASzC TISZ ezt az alapelvet teljes koriien

alkalmazza

A koltség-haszon 6sszevetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, eredmény—kimutatasban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga (hasznossaga) alljon aranyban az

informéciok eldallitasanak koltségeivel.

11
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A Kkoltségvetési szerveknél ezt a szamviteli alapelvet a torvények és a
kormanyrendeletek 4ltal el6irt informacié szolgaltatasok esetében nem lehet
figyelembe venni. Az Alfoldi ASzC TJSZ ezt az alapelvet az Ahsz. sajatossdgainak

megfelel6en alkalmazza.

3. A koltségvetési és pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos
sajatos szabalyok, el6irasok, médszerek
A koltségvetési szerveknek az Ahsz-ben foglaltaknak megfelelden kétféle szamviteli
nyilvantartast kell vezetnitik.
A koltségvetési bevételekre és kiadasokra a kapcsolodoé el6iranyzatokra,
kotelezettségvallalasra, végleges kotelezettségvallalasra és kovetelésekre a
koltségvetési szamvitelt, mig a tevékenység eredményének és a vagyon

nyilvantartasara pénziigyi szamvitelt kell vezetniiik egy rendszeren beliil.

A koényvvitel bizonylati rendje

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szamvitelben a bizonylati elvre és a
bizonylati fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigord szamadasi
kotelezettségre és a bizonylatok meg6rzésére egyarant az Szt. 165.§ (1), (2) és (4)

bekezdéseiben, valamint az Szt. 166. §-169.§-aiban foglalt el6irasok vonatkoznak.

Konyvvezetés és beszamolo6 készités
Az Alfoldi ASzC TJSZ a konyvvezetési és beszamol6 készitési kotelezettségét a EOS
integralt szamitogépes tigyviteli és feldolgozasi rendszerrel teljesiti oly modon, hogy

a beszamolot az Alfoldi ASzC gazdasagi szervezete késziti el.
A koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig terjed6 id6szakrol a konyvek

zarasat kovetSen bizonylatokkal, szabélyszerti konyvvezetéssel, folyamatosan

vezetett részletez6 nyilvantartasokkal, a konyvviteli zérlat soran készitett {6konyvi
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kivonattal, valamint leltarral aldtamasztott éves koltségvetési beszamolét kell
késziteni.

Az éves koltségvetési beszamolot az Ahsz. szerinti tartalommal és formaban, magyar
nyelven kell elkésziteni, az abban szerepl6 adatokat forintban kell megadni.

Az éves Kkoltségvetési beszamol6é a koltségvetési évre vonatkozéan késziil, a

mérlegkészités id6pontja a koltségvetési évet kovets év junius 30-a.

A konyvviteli zarlat rendje: A zarlati feladatokat az Ahsz. 53. § (3) -aban el6irtak
figyelembevételével kell havonta, illetve negyedévente, évente elvégezni.

A konyvviteli zarlat soran az egyes elszamolasi id6szakokat - havi 53. § (3),
negyedéves 53.§ (6), és éves 53. § (8) - kovetden kell elvégezni a folyamatos kényvelés
teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészit6, helyesbits, egyeztets, Osszesitd
kényvelési munkakat, a konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel soran
vezetett nyilvantartési szdmlak lezarasat, és - a negyedéves és éves konyvviteli zarlat
alatdmasztasara - a {6kényvi kivonat elkészitését.

A havi, negyedéves és éves konyvviteli zéarlat keretében az Ahsz. 17. mellékletében
meghatarozott egyez6ségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési és a

pénziigyi konyvvezetés helyességének ellenérzését.

a.) Havi zarlat
A havi zarlat keretében a targyhot kévet6 honap 15. napjéig az alabbi feladatokat kell
elvégezni:

— egyeztetés a Magyar Allamkincstar altal megkiildstt PM 05 kimutatés alapjéan,

— fizetési szamlak egyenlegeinek egyeztetése a kincstari kivonattal,

— az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartési
szamlédkon rogzitett kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek egyeztetése a részletezd nyilvantartasokkal,

— A havi zarlati munkdk végrehajtasaért a szamviteli csoportvezetd

felelss.
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b.) Negyedéves zarlat

A negyedéves zarlati feladatok a havi zarlati feladatokon tdlmenéen az alédbbiak:

az el6z6 évek éves Kkoltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének
elszamolasa,

a f6konyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellen6rzése,

A negyedéves zarlati feladatok elvégzéséért a szamviteli csoportvezett a
felel6s.

A hatarid6 a targynegyedévet kovet6 hénap 15. napja.

c.) Ev végi zarlat

Az év végi zérlat soran a havi, negyedéves zarlati feladatokon és az Ahsz. 48. § (7)

bekezdésében foglalt elszamoldsok rendezésén tilmenden az alabbi feladatokat kell

elvégezni:

az eszk6zok és forrasok leltarozasa a leltarozasi szabalyzatban foglaltaknak
megfelel6en, a leltarkiilonbozetek elszdmolasa, az eltérés okainak kivizsgalasa,
az eszkozok értékelése, értékvesztés elszamoldsa, kapcsolod6 konyvelési
feladatok végrehajtasa,

a kulfoldi pénzeszkozre sz0lo eszkozok, kotelezettségek,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek mérleg fordulénapjan
torténd atértékelése a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamldkon és a konyvviteli szamladkon egyarant,

a mérlegkészités id6pontjaig az Ahsz. 48. § (3) bekezdés szerinti elszamolasokat
rendezni kell a pénzeszk6zok konyvviteli szamlaival szemben, az Ahsz. 48.§ (5)
és (6) bekezdések szerinti elszdmolasokat &t kell vezetni a koltségvetési
szamvitelben a megfelel6 nyilvantartdsi szdmlakra és a pénziigyi szamvitelben
a megfelel6 konyvviteli szdmldkra, ezeken a jogcimeken a mérlegben nem

mutathat6 ki tétel,
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— az 5. szamlaosztaly 51-56. szdmlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetése a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamléira,

— a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szamlainak lezérasa a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszdmolasa konyvviteli szamlaval szemben,

— az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamldk lezardsa a 493. Zaromérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,

— a 492. Mérleg szerinti eredmény elszdmolédsa konyvviteli szdmla atvezetése a
416. Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

— az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédéan az el6irdnyzatok nyilvantartési
szamlainak lezaréasa a 001. El6iranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasa és -
ezzel egyezd Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamldinak korrigélasa a megfelels
nyilvantartési ellenszamlaval szemben,

— zéaras el6tti f6konyvi kivonat elkészitése;

— zéarés utani f6konyvi kivonat elkészitése.

— Az év végi zarlati miiveletek végrehajtdsdért a szamviteli csoportvezet6 a
felel6s.

— Az Alfoldi ASzC TJSZ a koltségvetési és a pénziigyi konyvvitel soran olyan
integréalt szamitogépes rendszert alkalmaz (EOS), amely hasznélataval egy
gazdasagi esemény hatdsa egyszerre jelenhet meg mind a konyvviteli
szamlakon, mind a koltségvetési szamvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon, igy nem kotelez6 a havi és a negyedéves konyvviteli zarlat azon
teladatainak elvégzése, amelyek elvégzését az integralt szamitogépes rendszer a

gazdasagi események rogzitésével biztositja.

Nyito - rendezé tételek

A koltségvetési év kezdetére el kell végezni:
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— a bevételi és kiadasi el6iranyzatok nyilvantartasi szamlainak megnyitésat az
elemi koltségvetés jovahagyasat kovetben,

— a Kkoltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek kozotti
atvezetéseket.

Felel6s: a szamviteli csoportvezet6

— az 1-4. szamlaosztaly kényvviteli szamlainak megnyitasat a 491. Nyitomérleg
szamlakonyvviteli szadmlaval szemben,

— a 416. Meérleg szerinti eredmény konyvviteli szamla atvezetését a 414.
Felhalmozott eredmény konyvviteli szamlara.

Felel6s: a szamviteli csoportvezetd

Az éves koltségvetési beszamolo részei:
A Kkoltségvetés végrehajtasanak ellenGrzését és a zarszamadas elkészitését a

koltségvetési szamvitel alapjan 6sszeallitott:

— koltségvetési jelentés,

— maradvény kimutatas, (Alfoldi ASzC TJSZ-nél nem értelmezhets)

— adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselSk Osszetételérérsl, (Alfoldi ASzCTJSZ-nél nem értelmezhetd)

— adatszolgaltatéds a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaib6l folyésitott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol készitett tirlapok
jelentik. (Alfoldi ASzC TJSZ-nél nem értelmezheto)

A vagyoni helyzet és az eredményszemléletti bevételek, koltségek, raforditasok
alakulasat, valamint a zarszamadas kiegészit6 informacidinak elkészitését a

pénziigyi szamvitel alapjan 6sszeallitott:

— mérleg,
— eredmény-kimutatas,

— kiegészit6 melléklet tirlapjai jelentik.
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A koltségvetési jelentés az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és
modositott el6irdnyzatokat, az azokra vonatkoz6 koveteléseket,
kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket, valamint az el6iranyzatok
teljesitését mutatja.

A maradvany kimutatas az Alf6ldi ASzC TJSZ-nél nem értelmezhetd.

A személyi juttatisok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselGk

Osszetételérérdl sz616 adatszolgaltatas az Alfoldi ASzC T]SZ-nél nem értelmezhet6.

A mérleg tételeinek tovabbi tagolésa, a tételek Gsszevonasa, 1] tételek felvitele nem
megengedett.

A mérlegben minden tételnél fel kell tiintetni az el6z6 mérleg megfelel¢ adatat. A
mérleg tételeinek aldtdmasztasidhoz olyan leltart kell Gsszeéllitani és meg6rizni,
amely tételesen, ellendrizhet6 médon tartalmazza a mérlegben szerepl6 eszkozoket

és forrasokat. A mérleg fordulénapja a koltségvetési év utols6 napja.

Az eredmény-kimutatas az eredményszemléletti bevételek és raforditasok adatait
tartalmazza.
A kiegészité melléklet tartalmazza:

— az immateridlis javak, targyi eszk6zok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok &llomanyanak alakuldsat, amely az Alfoldi ASzC TJSZ-nél nem
értelmezhetd,

— az eszkozOk értékvesztésének alakulasat, és

— a tajékoztato adatokat, amely az Alf6ldi ASzC TJSZ-nél a jelenlegi szerkezetében

nem értelmezhetd.

Az Alfoldi ASzC T]SZ-nek az éves koltségvetési beszamoldjat a koltségvetési évet

kovets év janius 30-dig kell elkésziteni, és feltdlteni a Kincstar altal mikodtetett
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elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe az éves koltségvetési beszamolot
alatamaszt6 - konyvelési rendszerbél el6éllitott - teljes f6konyvi kivonattal egyfitt.
Az éves beszamol6 KGR-K11 programba valo feltoltéséért a szamviteli csoportvezets
a felel6s.

A fejezetet iranyité szerv a Kincstar altal mukodtetett elektronikus rendszerbe
feltoltott éves koltségvetési beszamolot a fenti hataridét kovets tiz napon beliil
felilvizsgalja és - annak javitasanak, kiegészitésének sziikség szerinti elrendelését
koveten - jovahagyja. A Kincstar altali feliilvizsgalat sordn jovahagyott éves
koltségvetési beszamolot harminc napon beliil meg kell kiildeni az &llami vagyon

feltigyeletéért felel6s miniszternek is.

Felel6s: a gazdaséagi vezet6

Egyéb beszamolasi kotelezettség

Az Aht. 108. § (1) bekezdés b) pontja szerint id6kozi mérlegjelentést és idokozi
koltségvetési jelentést kell késziteni. Az id6kodzi meérlegjelentést az eszkozok és
forrasok alakulasarol negyedévenként, a f6kényvi kivonat alloményi szamldinak
adataibdl, vagy az azt aldtamasztd nyilvantartasokbol kell elkésziteni, és feltslteni a
Kincstar altal mitikodtetett adatszolgaltaté rendszerbe a targynegyedévet kovets 45
napon beliil. A negyedik negyedévre vonatkozéan gyorsjelentésként a
targynegyedévet kovet6 60 napon beliil, az éves jelentést az éves koltségvetési
beszamol6é benydjtasdnak hataridejével megegyezGen kell feltolteni a Kincstar altal
miikodtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszerbe. Az adatszolgaltatasokhoz
minden esetben feltoltend6 az adott id6szakra vonatkozo teljes f6kényvi kivonat. Az
id6kozi mérlegjelentés Osszedllitdsa és a KGR K11 programban valé feltoltése a

szamviteli csoportvezet6 feladata.

Az Avr. 169. § (2) bekezdése alapjan az id6kozi koltségvetési jelentés a kincstari
koltségvetési jelentésen alapul. Az Avr. 156. §-a alapjan a kincstari koltségvetési

jelentést a Kincstar havonta a targyhénapot kévet6 hénap 10. napjaig késziti el a
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targyhonap utolsé napjan ismert elGirdnyzati és teljesitési adatok alapjan, az
egységes rovatrend szerinti bontasban.

Az Alfsldi ASzC TJSZ az id6kozi koltségvetési jelentést az Avr. 169.§. (2)
bekezdésében foglaltak figyelembevétel elkésziti és targyhonapot kovets honap 25.
napjaig - december hoénapra készitett id6kozi koltségvetési jelentés esetén a
koltségvetési évet kovets év februar 5-ig - a Kincstar altal miikodtetett elektronikus

adatszolgéaltato rendszerbe a teljes {6konyvi kivonattal egyiitt feltolti.

Egyéb adatszolgaltatasi kotelezettség

Az éllami vagyon nyilvantartasaval kapcsolatos kotelezettség

Az Alfoldi ASzC tulajdonosi joggyakorldsdban allé vagyon kapcsan az Alfoldi ASzC
tulajdonosi joggyakorldsa ald es6 gazdasagi tarsasagok Vhr. 14. § (3) bekezdése
szerinti vagyonnyilvantartasi feladatait és a Vhr. 13. § (5) bekezdése szerinti éves
adatszolgaltatast az MNV. Zrt-nek a targyévet kévet6 év junius 30. napjaig

megkiildi.

4. Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai
4.1. Altalanos besorolasi szabalyok

A Sztv. a befektetett eszk6zok, és a forgdeszkozok megkiilonboztetéséhez minddssze
egyetlen kritériumot hatdroz meg, amely szerint a kétféle eszk6zcsoport elvalasztasa
a hasznalati id6 alapjan torténik.
A hasznélati id6 meghatarozéasat a Sztv. a vallalkozéasra bizza, mig az Ahsz. ezt a
feladatot a koltségvetési szervek hataskorébe utalja.
Azon eszkozoket, amelyek a koltségvetési szerv tevékenységét egy éven tul
szolgédljak a befektetett eszkozok kozé, amelyek éven belil elhasznaloédnak, a
forgéeszkozok kozé kell besorolni.
Az Alfoldi ASzC TJSZ-nél megjelend eszk6zok a kovetkez6k lehetnek:

— a tartds részesedések nem pénziigyi vallalkozasokban,

— az egyéb tartés részesedéseket.
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A minGsités ezeknél az eszk6zoknél az Alfoldi ASzC kancellarjanak hataskorébe

tartozik.

4.2. Az eszk6zok mindsitési szempontjai
A Sztv. szerint az eszkdzok mindsitésének kizarélag a hasznalati id6 az egyetlen
kritériuma. Ennél a feladatnal az Alfoldi ASzC TJSZ-nél a kovetkezs, tovabbi
szempontokat kell még figyelembe venni:
— a pénziigyi szamvitelben kizarélag immateridlis javak, targyi eszkozok
befektetett pénziigyi eszkozok, pénzeszkozok, kovetelések, kotelezettségek és

sajat téke jelenhetnek meg.

5. Az eszkozok értékelési szabalyai
A konkrét szabalyokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

Az Alfoldi ASzC TJSZ-nél az értékelési feladatok a kovetkezSk:

5.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

A bekeriilési értéket az Ahsz. 16.§-ban foglaltak szerint kell megallapitani. Ezeket a
szabalyokat egészitik ki az Szt. 49.§ (3), (4), (6) és (7) bekezdésekben foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitdsdnal az Alfoldi ASzC TJSZ-nek nincs doéntési

lehet6sége.

5.2. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai
Az Alf6ldi ASzC TJSZ-nél nem értelmezhetd.
Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

Az Alf6ldi ASzC TJSZ-nél nem értelmezhetd.
5.3. Az értékvesztés elszamolasa
Az értékvesztés elszamolasanal a Szt. 54.-56. §-at kell alkalmazni az Ahsz. 18 §-ban

foglalt eltérésekkel; az értékhelyesbités esetében a Szt. 57. § (3) bekezdésében és 58. §
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(1), (5) - (9) bekezdéseiben foglaltakat kell alkalmazniuk az Ahsz. 19.§ (2)
bekezdésében foglalt eltéréssel.
Ertékvesztést lehet elszamolni az Alfsldi ASzC TJSZ-nél

— a gazdasagi tarsasdgokban 1év6 részesedésekre,

— kovetelésekre.

A gazdasagi tarsasagokban 1évé részesedések értékelése
A gazdasagi tarsasagokban 1évé tulajdoni részesedést jelent6 befektetésnél az
értékvesztés elszamolasa kizardlag az Alfoldi ASzC kancellarjanak irasban

megkiildott értékelése alapjan torténik.

Kovetelések értékelése

A mérlegben kovetelésként kell kimutatni a jogszabalyokban meghatirozott és az
Alfoldi ASzC TJSZ altal el6irt, de még ki nem egyenlitett 5sszegeket.

A kovetelések esetében értékvesztést kell elszdmolni az ad6s mindsitése alapjan a
koltségvetési év december 31-én fennalld és a beszamol6 készités idSpontjaig
pénziigyileg nem rendezett koveteléseknél a beszamol6 készitéskor rendelkezésre
allo informaciok alapjan, ha vélelmezhet6 a meg nem tériilés. Az értékvesztést a
kovetelés konyv szerinti értéke és a kovetelés varhatéan megtériil6 dsszege kozotti
veszteség jellegti kiilonbozet 6sszegében kell elszamolni.

A megallapitott értékvesztés 6sszegét minden esetben dokumentalni kell.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamolasa nem mindsiil a kovetelés
elengedésének, illetve torlésének.

Amennyiben a kovetelés mindsitése alapjan a kovetelés varhatéan megtériil6 dsszege
jelentésen meghaladja a kovetelés konyv szerinti értékét, a kiillonbozettel a kordbban
elszamolt értékvesztést visszairassal csokkenteni kell.

Amennyiben a kovetelésre pénziigyi teljesités torténik, ugy az értékvesztést

visszairassal csokkenteni kell a befolyt sszeggel, de legfeljebb a kovetelés dsszegéig.
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5.4. Pénzeszkozok értékelése
Az Alfoldi ASzC TJSZ fizetési szamlajat a Kincstar vezeti, igy itt év végi értékelési
feladat nem keletkezik, mivel a Kincstar altal vezetett szamlakkal kapcsolatban

értékvesztést nem lehet elszamolni.

5.5. Ertékhelyesbités elszamolasa
A gazdasagi tarsasdgokban 1év6 tulajdoni részesedést jelent6 befektetésnél az Alfoldi

ASzC TJSZ az értékhelyesbités elszamolasat nem vélasztotta.

6. A szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol lényeges, nem
lIényeges, jelentSs és nem jelentds informacidk kore

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamol6 szempontjab6l minden

olyan informaci6, amelynek elhagydsa vagy téves bemutatasa befolyasolja a

beszamol6 adatait, a felhasznal6 dontéseit.

Az Alfoldi ASzC T]SZ-nél 1ényeges informacionak mindsiilnek:
A feladatokban bekovetkezé valtozasok:

— A koltségvetési szervek mind az alap-, mind a véllalkozasi tevékenységiiket az
alapit6 okiratban foglaltak szerint végezhetik. Az Alfsldi ASzC TJSZ esetében az
ebbe a korbe tartozé feladat-valtozasokat kizérélag az alaptevékenység
esetében kell vizsgalni, mivel az Alféldi ASzC TJSZ nem végez vallalkozasi
tevékenységet,

— lényeges informacié, ha a koltségvetési szerv feladatellatdsa egyik évrél a
maésikra jelentdsen megvaltozik.

Szervezeti valtozasok:

— Ezek a véaltozasok lehetnek bels6 szervezeti valtozasok, és az Alfoldi ASzC TJSZ

egészét érint6 valtozasok. A bels6 szervezeti valtozasoknal a gazdalkodast is

érint6 kihatasok kell figyelnie. Ilyen valtozas lehet, ha 1j gazdasagi tarsasagban
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szerez az Alfoldi ASzC részesedést, illetve, ha az egyes gazdasagi tarsasagok
taggytilése olyan dontést hoz, amely az Alf6ldi ASzC gazdasagi adatait is
befolyasolhatja.

A rendkiviili események:

— A rendkiviili események koltségvetési szerv gazdalkodasara gyakorolt hatasa
fliggetlen a koltségvetési szerv szokédsos tevékenységétol és ezek az események
a koltségvetési szerv tevékenységével nem allnak kozvetlen kapcsolatban. Az
Alfoldi ASzC TJSZ esetében a rendkiviili eseményeket az Alfsldi ASzC
kancellarjanak kell minésitenie és ezek gazdasagi kihatasait meghatéroznia.

Ezek lehetnek:
Bevételeknél
— egyszeri tobblettamogatasok,
— nem tervezett pénzeszkoz-atvételek.
Kiadasoknal
— zéarolasok,
— gazdasagi tarsasagokkal kapcsolatos vératlan, nem tervezett kiadasok.
JelentSs 6sszegti az eltérés:

— ha a kovetelések értékvesztése meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de
legalabb a 100.000 forintot,

— a gazdasagi tarsasagok esetében az értékvesztést akkor kell jelent6s dsszegtinek
tekinteni, ha az meghaladja a bekertilési érték 10 %-at, de legaldbb a 10 milli6
forintot.

Jelentés 6sszegii a hiba, ha a megallapitdsanak évében a kiilonb6z6 ellen6rzések
soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibdk és
hibahatasok (el6jelt6l fiiggetlen) abszolut értékének egyiittes Gsszege eléri, vagy
meghaladja az ellen6rzott koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at, vagy ha a
mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a 100 millié forintot.

Nem jelentSs 6sszegi a hiba, ha a megallapitas évében, a kiilonbdzé ellen6rzések

soran, egy adott koltségvetési évet érintden (évenként kiilon-kiilon) feltart hibék és
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hibahatasok (el6jelt6] fiiggetlen) abszolut értékének egyiittes dsszege nem haladja
meg a jelent6s 6sszegti hiba el6z6ekben meghatarozott értékhatarat.

Tartossag:

Az értékeléskor a tartossdg minden esetben egy évet meghalad6 (két mérleg

fordulénap kozotti) idészakot jelent.

Eljaras a mar lezart, jovahagyott beszamolok hibai esetén

Az el6z6 év(ek)et érint6 hibakat fliggetleniil attdl, hogy azok jelent6s dsszegtiek vagy
sem, a hiba megallapitdsanak évében kell a folyd évi konyvelésben elszamolni.
Amennyiben az ellen6rzés az el6z6 koltségvetési év(ek) éves beszamolojaban
elkovetett jelent6s 6sszegti hibdkat allapitott meg, akkor az el6z6 év(ek)re vonatkoz6
- a mérlegkészités id6pontjadig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve
jogeréssé valt megallapitdsok miatti - médositasokat a konyvviteli mérlegben kiilon

oszlopban be kell mutatni.

7. A szamviteli politika keretében kotelezéen elkészitendd szabalyzatok
A szamviteli politika elvalaszthatatlan részét képezi

— Eszko6zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

— Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

— Az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozo bels6 szabalyzat (Alfoldi ASzC TJSZ-
nél nem értelmezhetds),

— Pénzkezelési szabalyzat,

— Szamlarend, és

— Bizonylati rend.

8. A jelen Szamviteli politikdban foglaltakat 2022. marcius 31-t61 kezd6d6en kell

alkalmazni.
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Megismerési nyilatkozat

(Kozpont/szaKképzo intéZmeENY).......coeueeneineineiieeneeeeneeneeneennsannns

Az Alfoldi Agrarszakképzési Centrum Tulajdonosi joggyakorlé szervezetének
Szamviteli politikdjaban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni

Név Feladat, Déatum Alairas
hataskor
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