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Bevezetés
A Pénzkezelési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) a benne foglalt eljirasi rendet

a koltségvetési szervekre vonatkozd jogszabilyok figyelembevételével rogziti.
Betartisa alapvetd feltétele annak, hogy az Alf6ldi Agrirszakképzési Centrum
Tulajdonosi Joggyakorlé Szervezete (a tovabbiakban: Alfoldi ASzC TJSZ) eleget
tudjon tenni a jogszabalyokban elbirt tervezési, nyilvantartisi, beszamolasi
kotelezettségének, a vagyonvédelemnek, a hatékony és szabilyos gazdalkodas
kévetelményének. Ennek érdekében jelen szabalyzat VIIL. pontjaban, az Alf6ldi
ASzC TJSZ Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban, illetve belsd szabélyzataiban
foglaltakra tekintettel az Alfoldi ASzC TJSZ pénzkezelésével kapcsolatos
szabélyokat az alabbiakban hatirozza meg. Az Alfoldi ASzC TJSZ gazdasagi

teladatait az Alf6ldi ASzC gazdasagi szervezete ltja el.

II. ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja, tartalma, személyi és teriileti hatalya

Jelen Szabalyzat célja, hogy az Alfoldi ASzC TJSZ-ben meghatirozasra keriiljenek
azok a sajatossagokhoz igazod6 szabalyok, médszerek és eljirdsok, amelyeket a
pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvényesiteni kell. Tovibbi, hogy
szabalyozza a pénzmozgasok, a pénz- és értékkezelés bizonylati rendjét, valamint a

vezetendd nyilvantartasok rendszerét.

A szabilyzat hatdlya kiterjed az Alfoldi ASzC Alapité Okiratiban rogzitett
valamennyi szervezeti egységére, valamint az Alfoldi ASzC egész teriiletére és
valamennyi dolgozéjara.

A szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatisaért, aktualizalasaért az
Alfoldi ASzC kancellarja a felelds. A szabilyzatban foglaltak végrehajtasaért, a

szabdlyzat jovahagyasra torténd elkészitéséért és moédositds kezdeményezéséért,
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mint a gazdasigi szervezet vezetSje a gazdasagi vezets (a tovabbiakban: gazdasigi
vezetd) a felel6s.

2. A pénzkezelés soran érvényesitend§ alapelvek

Az Alfoldi ASzC TJSZ pénzkezelési rendjében a készpénzes fizetések nem

értelmezhetSek. A pénzforgalom lebonyolitisa a fizetési szimlin torténik.

Jelen Szabilyzat els6sorban a VIII. pontban felsorolt jogszabalyokra, valamint az
Alfoldi ASzC belsé szabalyzatai el6irasait figyelembe véve a kovetkezd téméikhoz
kapcsol6doban tartalmaz elSirasokat:

— a fizetési szamla nyitasara, kezelésére,

— az Alf6ldi ASzC T]SZ-nél alkalmazhat6 fizetési médokra,

— apénzkezelés személyi feltételeire,

— utalvanyozék korére,

— a kozponti eléiranyzattal kapcsolatos fizetési szamla sajatos szabilyaira.

3. A pénzforgalom lebonyolitasanak maédjai:

— kincstari szamlan.

4. Az Alfoldi ASzC TJSZ szabalyzata elkészitésekor az alabbi
jogszabalyokat vette figyelembe:
— 2011.évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (Aht)
— 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet az Aallamhaztartdsi torvény
végrehajtasarol (Avr.)
— 2000. év1 C. torvény a szamvitelrdl (Szt.),

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérSl (Ahsz.),

— 2009. évi LXXXYV. t61vény a pénzforgalmi szolgaltatis nyudjtasarol,
— 35/2017. (XII.14.) MNB rendelet a pénzforgalom lebonyolitasarol

4
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— Magyar Allamkincstar ,,eadat” rendszerben kézzétett szabalyzatai és
= a kincstati forintszamla vezetés,
= a kincstari deviza szamlavezetés,

— 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrl.

III. KINCSTARI GAZDALKODAS

1.  Bankszamlakezelés

Az Alfoldi ASzC TJSZ pénzforgalmanak lebonyolitasa a Magyar Allamkincstar
(tovabbiakban: Kincstar) kézremikodésével, a kincstari egységes szamlan keresztiil

torténik.

A kincstdri k6ron belil az Alfoldi ASzC TJSZ kifizetéseit a Kincstar dtvezetéssel, a
kincstari kéron kiviil a kiadasokat és bevételeket pénzforgalmilag teljesiti.

Az Alfoldi  ASzC TJSZ kincstari szamldjanak megnyitasarél, illetve
megszuntetesérl az Agrirminisztérium (a tovabbiakban: irdnyit6 szetrv)

gondoskodik.

Magyar Allamkincstir Csongrid-Csanad Megyei Igazgatésag Allampénztari
Irodanal (6720 Szeged, Vit u. 5.) vezetett szamlik:

10028007-01458080-00000000 Alfoldi Agrarszakképzési Centrum
tulajdonosi joggyakorlasaval kapcsolatos kiaddsok szamla

- A szamlét kezel$ pénzintézet: Magyar Allamkincstar

= IBAN szam: HU71 1002 8007 0145 8080 0000 0000
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A szamla torzsadataiban t6rténé valtozasok atvezetését az irdnyitd szerv utjan kell
kezdeményezni a Kincstarnal.

1.1. Az Aht. hatirozza meg a kincstiri gazdalkodasra vonatkozé szabilyokat. Az
Alfoldi ASzC TJSZ a Kincstar tgyfele.

1.2. A feladatok végrehajtisahoz az Alfoldi ASzC TJSZ részére a Kincstar a II1. 1.

pontjaban felsorolt szamlat vezeti.

1.3. A fizetési szamla megnyitasirdl, illetve megsziuntetésérSl — az Alfsldi ASzC
TJSZ létrehozasinak, illetve megszintetésének id6pontja szetinti hatirnappal — az
iranyito szerv intézkedik. A fizetési szamla az Alfoldi ASzC TJSZ gazdilkodisinak
lebonyolitasara szolgal. Ezen a kincstari szamlin keresztul kell lebonyolitani a
felmeriil$ forint alapa kiadasokat.

2.  Alairas bejelentésének szabalyozasa

2.1. Szamlatulajdonosként az Alféldi ASzC kancellitja jelenti be a Kincstarnak,
hogy a fizetési szamla felett kik jogosultak rendelkezni. A fizetési szdmla feletti
rendelkezési jogosultsag bejelentése a Kincstar altal rendszeresitett alairds-bejelentd
kartonon torténik. Az aldirds bejelentést szimlaszimonként kell megtenni. Az
alairas bejelentd karton egy példanyat az Alf6ldi ASzC székhelyén (Csongrad, Kis-
Tisza utca 4/a-6/a.) a pénztirban kell elhelyezni. Az Alfoldi ASzC TJSZ fizetési
szamldjan fizetési tranzakcié kizardlag az Alf6ldi ASzC kancellitjinak dontése

alapjan hajthat6 végre.

2.2. A fizetési szamla feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egytittesen
gyakorolja az atutalisi megbizasok aldirasival és amennyiben van, a bejelentett
bélyegzs lenyomatinak hasznalatival, vagy a Magyar Allamkincstir Szimlavezetd

rendszerén (SZR) elektronikus utaldsi rendszeren keresztil két telefonos kod
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azonositas vagy mobil-applikicié hasznalataval, a Kicstir SZR hatilyos szabalyzata
alapjin. Az Alfoldi ASzC TJSZ-ben elektronikus aldirds kizirolag az SZR 4atutalasi

rendszerben miikodik.

2.3. A szamla feletti rendelkezési jogot — Osszeghatirra valé tekintet nélkiil — két
személy gyakorolhatja egyidejileg az Alféldi ASzC-nél elfogadott személyek koziil

barmely parositasban.

2.4. A szamla feletti rendelkezés jogat elektronikus kddolas alkalmazisival is meg
lehet tenni. A fizetési megbizasok elektronikus kettSs alirdi azok az alairasi joggal
rendelkezdk, akik a megszemélyesités céljira — a Kincstarral kotott megallapodas

szerint — be lettek jelentve és SZR azonosit6é kdddal rendelkeznek.

2.5. Az Alfoldi ASzC TJSZ-ben elektronikus utalista (SZR azonosité kéd
hasznélatra) jogosult személyek listdjit az Alfoldi ASzC pénztiraban kell

nyilvantartani

3. Pénzkezelés lebonyolitasanak rendje

31 Az Alfoldi ASzC TJSZ pénzforgalminak lebonyolitisa a Kincstar
kozremikddésével torténik az Aht. és az Avr. elSirdsai, valamint az Szt. 14. § (8
bekezdésében leirtak szerint. A Kincstir a Kincstir Teriileti Igazgatésigin
kozzétett hirdetményben hatirozza meg a munkanapon belill azt a kezdé és zard
idépontot, amelyek kézott a fizetési megbizasokat befogadja, ezen belill azt az
idépontot, ameddig a befogadott, illetve beérkezett megbizisok teljesitésébdl rea

harul6 feladatokat a targynapon teljesiti.
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3.2. A pénzforgalom soran a Kincstar latja el a koltségvetés végrehajtisival, a
bevételek fogadasival, a kiadisok teljesitésével, a pénzforgalmi miiveletek és az
atvezetések elSkészitésével, lebonyolitasaval kapcsolatos tgyviteli, nyilvintartasi,
informaciészolgaltatasi, valamint elSiranyzat fedezetvizsgilati, alaki és formai

ellenbrzési folyamatokat.

3.3. A pénzforgalmi miiveletek kezdeményezésekor az Ahsz. 15. szama melléklete
szetinti rovatrendhez kapcsolédé Egységes Rovat Azonositét (ERA kddot) kell
alkalmazni. Az ERA koéd a kiadasok és bevételek megkiilonboztetésére betijelzést
(B/K) és nyolc poziciés alfanumerikus kodot tartalmaz, amely a kiemelt

eléiranyzatok és jogcimek, illetve pénziigyi miiveletek azonositisara szolgal.

3.4. Az ERA koéd feltiintetése nélkil, vagy hibis ERA kédot tartalmazé fizetési

megbizasokat a Kincstar nem teljesiti.

3.5. Az ERA kod feltintetése nélkili bevételek, vagy nem létez6 ERA koéd

feltiintetésével érkez6 bevételek rendezendd bevételként jovairisra kertilnek.

4. Befizetések rendje

4.1. Az Alfoldi ASzC TJSZ javara érkez bevételeket a Kincstar legkésébb a
beérkezést kovetd banki napon jévairja a szamlan. Abban az esetben, ha a bevételi
bizonylaton a bevétel jellegére utalé ERA kéd nincs rogzitve, a bevétel
azonositisirdl az Alfoldi ASzC TJSZ konyvelésében kell gondoskodni. Az Alféldi

ASzC TJSZ-nek jelenleg kizardlag az iranyitd szervtdl érkezhet bevétele.
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4.2. A nem ERA kodra érkez6 bevételeket az Alfoldi ASzC TJSZ lehetSség szerint

a bevétel jovairasat kovetd banki napon rendezi.

5. Kifizetések rendje

51. Az Alfoldi ASzC TJSZ-ben az atutaldsok kizirdlag elektronikus médon
torténnek, papir alapt 4tutalds nincs. A forint alapt megbizas kozlemény rovatiban
kell feltiintetni az ERA kédot. Kincstari koron belili utalds esetén a bevételt fogadd

félre vonatkozd bevételi ERA kdédot is fel kell tiintetni.

5.2. Ha az atutalas tobb jogcimet érint az ERA kéd szerinti bontist atutaldsi

megbizas-kiegészit6 szelvényen kell feltiintetni.

5.3. Az Alfoldi ASzC TJSZ-nél a jelenleg alkalmazott Eos Ugyviteli szoftver
integralt, teljes korl programmal torténik az dtutaldsi csomag Osszedllitisa és az

4tutalds elektronikusan a MAK SZR rendszeren keresztiil torténik.

6. Atutalasi megbizas-kiegészit6 szelvény alkalmazasa

Atutalasi megbizas-kiegészité szelvény alkalmazasa kotelez6 a Kincstir
szabalyzataban foglaltak szetint. A kiegészitS szelvény hitelesitésére a szamla f5l6tt
aldirdsi jogosultsiggal rendelkezé személyek kozil kettd egyidejii alairdsa és

amennyiben van, a Kincstarhoz bejelentett bélyegz3 hasznilata szitkséges.

7. Bankon keresztiil t6rténd atutalasok pénziigyi teljesitésének rendje
A beérkezé szamlikat a pénziigyi Ugyintéz$ ellendtzi, hogy formai és tartalmi
szempontbo6l megfelelnek-e a hatilyos jogszabalyoknak, majd a szakmai teljesités

igazoltatisa utin a szamitégépes rendszerben iktatjik és kinyomtatjik az utalvanyt.
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A szamlaval 6sszetlizve elvégzik az érvényesitést. A pénzugyi ugyintézd latja el az
érvényesitéi feladatokat. Bzt kovetSen a kifizetésre elSkészitett szidmlikbol
ugynevezett elektronikus csomagot (file-t) készit. A kotelezettségvallalisi, pénzigyi
ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési és utalvinyozisi szabilyok szerint
engedélyezett utalasi csomag elektronikus formaban keril feltoltésre a MAK SZR

rendszerébe.

Az utalds inditisa elStt az utalandé tételekrsl listit kell nyomtatni, melynek
segitségével az utalds engedélyezésére jogosult két személy elvégzi az ellenSrzést,
amit sajat kez{i alairdssal igazol. Ezt kovetSen torténik meg a két alaird telefonos

kédjainak egymast kovetd hasznalatival az dtutalis inditasa.
8. Bankszamlahoz kapcsol6do nyilvantartas

8.1. A fizetési szamlan tortént tethelésrdl, illetSleg jovairasrol a Kincstar az Alfoldi
ASzC TJSZ-t az SZR rendszerbdl letolthets elektronikus bankszimlakivonattal

értesitl.

8.2. A kincstari kivonatot a benne szetepld tethelések és jovairasok
alapdokumentumaival fel kell szerelni. A ,banki kivonat felszerelése” a pénziigyi
ugyintézé munkakori feladatkrébe tartozik.

9. Fizetési szamlaval kapcsolatos egyeztetések

9.1. Az Aht. rendelkezik az Alfsldi ASzC TJSZ adatszolgaltatasi kotelezettségérdl a
Kincstar felé, valamint a Kincstar adatszolgaltatasar6l az Alfoldi ASzC T]SZ felé.

10
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9.2. Az adatszolgiltatisi kotelezettség egyben egyeztetési kotelezettségként is

megjelenik. Ezen egyeztetések kiterjednek az Alfoldi ASzC TJSZ elSitinyzataira.

9.3. A Kincstar altal elkészitett ,,Felhasznalasi terv ,,tablazat adatait — amelyek az
eléiranyzat-felhasznalasi  keretszamlan kimutatott eredet és a modositott
eléiranyzatot, illetve a targyhavi és a halmozott teljesitési adatokat tartalmazza
rovatonkénti bontisban — az Alfoldi ASzC TJSZ konyvelésében megjelend
adatokkal kell egyeztetni. Az elSiranyzat egyeztetésért és rendezés elvégzéséért az
»eadat” rendszeren keresztil a gazdasigi csoportvezetSi feladatokat ellatd
munkatirs a felel6s. A forgalmi adatok kozotti eltérések okit minden esetben fel
kell deriteni és a killénbozetet a pénzigyi Ugyintézének kell rendezni 6nalld
ATUTALASI kiegészit szelvényen, melyet a SZR rendszeren keresztill kell

tovabbitani a Kincstar felé.

10. Fedezetigazolas és bankgarancia

10.1. Fedezetigazolas

Az Alfoldi ASzC TJSZ, ha olyan tranzakciét végez, melyhez fedezetigazoldsra van
sziksége, akkor a Kincstarndl fedezetbiztositdsi szamla megnyitisirl kell

intézkednie, melynek alapjan a Kincstar kiadja a fedezetigazolast.

10.2. Bankgarancia

A Kincstar bankgaranciit nem nyudjt tgyfeleinek. Az Alf6ldi ASzC TJSZ lehet
bankgarancia kedvezményezettje. Ebben az esetben a garancia lehivo levelet a
szamlavezet6 Allampénztari Irodinal bejelentett moédon kell aldirni. Az
Allampénztari Troda a lehivé levélben igazolja az alairisok hitelességét azok
megfelel6sége esetén, és tovabbitja azt a fizetésre kotelezett hitelintézet részére. A
lehivé levél késedelmes benyujtasabol adodd kovetkezményekért a Kincstir nem

vallal felel6sséget.

11
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Az Alfoldi ASzC TJSZ esetében olyan tranzakcié még nem fordult el6, melynél
bankgarancia el6irasa valt volna sziikségessé. Ha ilyen eset el6fordulna, akkor az
el6z6ekben leirtak szerint kell eljarni.

A lehivé levéllel kapcsolatos teendSkért a gazdasigi vezetd a felelds.

11. Az Alféldi ASzC TJSZ fizetési szamlajanak sajatossaga

Az Alfoldi ASzC TISZ fizetési szamlajan kizardlag koézponti kezelésl
eloiranyzattal kapcsolatos kiadasi pénzforgalom torténhet. A szamldnak év
végén nem lehet, egyenlege azt a Kincstar év végén térli. Ennek megfelelden az
Alfoldi ASzC TJSZ-nek nem keletkezhet év végén maradvanya és igy a

Maradvanyelszdmolasi beszamol6 tirlapot sem lehet kitoltenie.
IV. ZARO RENDELKEZES

Jelen Pénzkezelési Szabalyzat el6irasait 2022. mércius 31.-t61 kell alkalmazni.

Mellékletek
1. Elektronikus utalasra jogosultak listaja

12
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1. szamu melléklet

Elektronikus utaldsra (SZR hasznélatra) jogosultak a szabalyzat hatalyba lépésekor:

Varga Ilona pénziigyi vezet

Siposné Bodnar Erika szamviteli vezetd
Tedasné Harnoczi Gabriella gazdasagivezetd
Vari Laszl6 Kancellar

Valtozas kovetés:

13
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TULAJDONOSI JOGGYAKORLO SZERVEZETE Pénzkezelési szabilyzat

Megismerési nyilatkozat

(Kozpont/szakképzo intéZmeény).......cccceeeeeneineeieineenennennacenreneennnns
Az Alfoldi Agréarszakképzési Centrum Tulajdonosi joggyakorld szervezetének

Pénzkezelési szabdlyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni

Név Feladat, Datum Alairas
hataskor
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